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Entrada (Login)

Para conectarse via web hay que abrir el explorador y escribir la direccidn (lo ideal es tenerla en favoritos)=
http://212.170.181.124:8888/acweb/

También podemos conectarnos pinchando los enlaces que aparecen en la pagina de inicio de la web del colegio
http://www.colegiomaravillas.com

Aqui aparecen dos opciones, la primera nos conecta directamente con el servidor del colegio. Esta opcién sélo
puede utilizarse si estamos en el colegio y ademds nuestro ordenador esta conectado mediante un cable de red a la red
del colegio. No debe usarse si estamos en Wifi. El segundo icono es el que debemos utilizar si estamos fuera del centro o
dentro pero conectados a la Wifi (sin cable de red).

ALEXIA ALEXIA WIFI DESDE EL
)( CABLEADO )( CENTRO O DESDE CASA
i i CENTRO i i (WIFI O CABLE)

Lo primero que aparece es una pantalla donde hay que introducir usuario y contraseiia

La primera vez que se accede nos pedird una cuenta de correo

Alexia

Y una pregunta y respuesta secreta por si nos olvidamos de nuestro
i usuario o contrasefia:

Caodigo de acceso

| Pregunta Respuesta

i0lvidé su contrasefia?

.

Version:

Pantalla de inicio

Una vez que accedemos al programa nos da la bienvenida y presenta la agenda y los distintos menus de
opciones

# Colegio Maravillas, S.A. = Salir

M 2011/12 v 2 Ssergio Alvarado Barchina

b Inf. Diaria ias Administracion * Mi AleXia

# rico > Bienvenido Sergio Alvarado Barchino

Incidencias Incidencias [l Horarios

. Mo tiene nuevas incidencias en alumnos
Incidencias por o=
Justificar 4 »
-3 24/11/2011

~
i 800 e

900

1 B 10 00
1100 w

Version: 2.3.3.0 ©@ Cospa & Agilmic - Todos los derechos reservados


http://212.170.181.124:8888/acweb/�
http://www.colegiomaravillas.com/�

Barra de menus

De los 5 menus desplegables que ofrece el programa vamos a comenzar manejando solamente dos de ellos:

“Evaluacién” y “Mi Alexia”

# Colegio Maravillas, S.A.

M zo11/12

w Ewvaluacion p Inf. Diaria Galerias Administr * Mi AleXia

Estas son las opciones que presenta cada uno de estos menus:
(aparecen tachadas las opciones que no vamos a usar)

#t Colegio Maravillas, 5.A.

M 2011/12
w Evaluacion ¢ Inf. Diaria ST e e w Mi AleXia
. _Evaluacion s
Dlar Periddica Se pueden
introducir citas, « Mi agenda
+ Definir controles * Evaluar area actividades...
o —— s ToTOTCad0E Lista de todas las dreas
* Evaluar controles Ergttar—sepertos 0= aTES B TERe, SoEIEE
| Evatuarohietivos * Mis areas evaluar por area y sacar
Las opciones preferentes . listado de clase
para evaluar en eremttarintorTes * Mis alumnos
Secundaria. ;
) » Evaluar Alumno -
Pag. :03

Sélo para tutores. Se

» Expedente
puede avaluar,

consultar
calificaciones...

Para evaluar en Secundaria (ESO vy Bachillerato) hemos configurado el programa para que los profesores
puedan colocar en cualquier momento de la evaluacidn notas parciales o controles de los cuales se calcula
automaticamente la calificacidn de la asignatura y de los aspectos (conceptos, procedimientos y actitud) en la ESO.

Los controles los define el profesor de cada asignatura y les da a cada uno el peso que quiera. Ejemplos de
controles pueden ser: Examen 1, Comportamiento, Trabajo en casa, Trabajo 1, Resumen tema 3, exposicidn oral,
gramatica....

De este modo, antes de empezar a evaluar, lo primero que conviene hacer es indicar al programa qué controles
o calificaciones parciales queremos incorporar en la evaluacién y qué peso le vamos a dar a cada uno. No obstante, en
cualquier momento se pueden afiadir nuevos controles, borrar o modificar los ya existentes. Previamente, sélo en la
ESO, habra que determinar qué peso tienen conceptos, procedimiento y actitudes en esa asignatura. Este es un proceso
que sdlo puede realizar el administrador del programa.

La ventaja con respecto al AMIC es que ALEXIA estard disponible en todo momento por Internet, y no solo para
poner las notas al final de la evaluacién. Podremos también consultar e introducir citas o actividades en nuestra agenda
personal.



Definir controles

Evaluacidn (Diaria) = Definir controles

Cuando pinchamos en definir controles lo primero que tenemos que hacer es seleccionar el area o materia /
curso para el que queremos definirlos. Después, la pantalla que aparece es la siguiente:

I v Evaluacion » Inf. Diaria ias Administracion * Mi AleXia

Area Dibujo Técnico (MM/DT)

Evaluafion ‘15 (1 Eval)
e L Oorden ] Fecha | Pablio | Peso |
examen 1 1 17/11/2011 2

[ |ex examen 2 2 17/11/2011 1

Cédigo y nombre del control Orden en el que Peso del control en la

aparecera la columna asignatura

Para incorporar un nuevo control se pincha en el icono “Afadir control”. Esto nos lleva a la pagina “Ficha de control”.

“Sub-ficha General”
Aqui podemos indicar los siguientes parametros:

Reducido: nombre que aparecera en la columna al calificar

Nombre: Nombre completo del control

Fecha: Se cumplimenta automaticamente. Color: se puede indicar qué color tendra la columna

Orden: lugar en el que queremos que aparezca la columna de ese control a calificar

Peso: Esta casilla sélo se rellena en el caso de una asignatura de bachillerato. En el caso de una asignatura de la

ESO se deja en 0 para pasar a la sub-ficha Aspectos

v Evaluacion » Inf. Diaria i@ Administracion * Mi AleXia

# Inicic » Mantenimiento de Controkes > Ficha dg/control
€ o
Reducido Ewaluacidn 1a (1 Evaluacion) n
MNombre [Examen 2 17 Evaluacidn 5 c
Area Etica
General Aspectos
Fecha 24/11/2011 n
Color 660000 [ |
Crden
Peso EI
Pablico O

En esta ficha se indica el peso de dicho control sobre los aspectos que interese. Cuando se termine se pincha en

el icono del disquete para guardar los cambios.

A niclf > Mantsnimisnto de Controes > Ficha de control
€ =
Reducido Evaluacién 1a (1 Evaluacién) n
Examen 2 13 Evaluacidn 5 =
T l Area Etica
General Aspectos
Rotucido | mombre | peso]
Con Conceptos 45
¥ |Pro Procedimientos 10
Act Actitudes




Evaluar controles

Evaluacién(Diaria) = Evaluar controles

Si se quiere evaluar de una materia a todos los alumnos de una clase es opcién a elegir. También se puede seleccionar:

Evaluacidn (Periddica) = Evaluar Area  (si lo que se quiere es introducir directamente la calificacién final.
Desde esta pantalla no se ven ni se pueden modificar los controles. Tan sélo se tiene acceso a la nota de
conceptos, procedimientos y actitudes y a la nota final).

En ambos casos se abre un asistente que nos permite elegir la asignatura a evaluar:

Pinchando aqui

podemos filtrar
# 1ee > Asistente para evaluar un érea | Jas dreas de un Al principio sale una relacidn de todas las materias que
curso imparte el profesor (si es tutor, también del resto de las
PASOL, . . asignaturas de sus alumnos, aunque no podrd
\ modificarlas). Hay que pinchar sobre la asignatura que
Filtrar dreas por | B x se desea evaluar y luego el botdn Finalizar.
I T N
B |ComMm PLAZ Educacién Plastica y Visual Sergio Alvarado Barchino 20 ESQO A 32 ~
B |[coM PLAZ Educacidn Plastica v VWisual Sergio Alvarado Barchino 20ESC B 32 =
B PE PLAL Educacié Plastica v Visual Sergio Alvarado Barchino 20 ESO B ESO-1 1 |
I3 Mota Global Final Sergio Alvarado Barchino 40 ESO B 30
B |com MATES Matematicas B Luis Carlos Romero Cuesta 40 ESC B 30
B |comMm CAS4 Lengua Castellana y Literatura Jests David Romero Carrilli 40 ESO B 30 w
< [
@ Buscar Mostrando 1 - 28 de 28

La pantalla de evaluar controles tiene este aspecto:

w Evaluacion » Inf. Diaria C ias Administracion * Mi AleXia

M Inicio > Académico > Asistente para la evaluacién de un contrel > Evaluar controles de Etica (CO M/E T|4)
\?’ H E_ E_ Ei, ) Acciones Mostrar &>
Evaluacidén ‘15 1 Evaluacion) E‘ Ordenacién de controles |0r:|5rl E‘ Tipe de calculo Controles
Sectiones 49 ESO A (40 ESO A) =]
| Neo. | Amno  Seccion  Exi [Esai] Ex2 Con  Pro | Act Media Nots|
1 |Aguado Basso, Andres 40 ESO A 2.0 2.0 5.0 3.3 2.0 2.0 3 3 :
2 |Anava Ibafiez, Mario 40 ESO A 4.0 10.0 7.0 5.9 8.0 4.0 - 8 =
3 Arco Montoro, Irene 40 ESO A 5.0 5.0 8.0 6.3 5.0 5.0 6 6
4 Barakat Misto, Yussef 49 ESO A 5.0 3.0 6.0 5.2 3.7 5.0 5 5
E Bernal Molina, Victor 40 ESO A
& Berros Melul, Armando 40 ESO A
A

/ T \
Cuando se evaluan controles sélo es preciso evaluar los controles definidos porque la

nota final y la de los aspectos se van calculando automaticamente.

No obstante, tanto la nota de los aspectos como la final pueden modificarse. En este
caso, la nota media aparecera destacada para indicar que no se ha respetado la media
propuesta al definir los controles.

)




Elementos comunes en pantallas de evaluacion \)

Muestra otras
opciones como
incorporar una

Ir a la pantalla Sacar un listado observacion a todos los

anterior de notas alumnos

%t |Acciones

Guardar las Estos tres iconos permiten

notas tecleadas avanzar o retroceder en el

listado

Cuando estamos situados en una casilla en la que podemos introducir calificaciones aparece automaticamente
un cuadro con los iconos de las distintas calificaciones y opciones de calificacién asi como una flecha que indica la
direccion en la que se van a ir introduciendo las calificaciones.

Se pueden poner las calificaciones pulsando en los iconos correspondientes o tecleando el nimero + intro y se
ird desplazando en la direccién que indique la flecha.

Borra la Exento Calificaciones Pinchando
calificacion cambia
| Jce[°n [x o |1 ]2 |3 [a]5 6|7 |5 |5 10 S |
M Avanza de derecha a izquierda y salta al siguiente alumno
*E No Evaluado
N No presentado g Avanza hacia abajo, calificando lo mismo en los distintos alumnos

Pulsando sobre el botén mostrar podemos marcar si queremos ver otras columnas adicionales. Dependiendo

de la pantalla en la que estemos podemos ver

Mostrar | €3>

[ Medida ezpecial =» P.e. si queremos indicar que ese alumno estd siguiendo RE (Refuerzo educativo)
[ 1incidencias =» Cuando esté habilitado, para indicar faltas, retrasos, expulsiones (ahora deshabilitado)
Azpectos = Ver u ocultar las columnas de los aspectos

Rec. =>» Recuperacion: permite poner la recuperacion de evaluaciones pasadas



Pantalla evaluar area

Evaluacion(periédica) > Evaluar area

¥ Evaluacidn » Inf. Diaria Galerias Administracion % Mi AleXia

# hico > Académico > Asistente para evaluarun rea > Evaluar Proyecto Integrado (COMIPYM)

\?- H ﬁ SR €, Acciones Mostrar @
L [k JRCSINCE 4 s
Omedida especial
Evaluacion ‘13 1 Evawacen) EI Secciones 49 ESO B (40 ESO B) Tipo de cileule  Controles Dincidencias
EEIBRRna| o---
Oree.

TR g P e o B e e e
1

Arregui Brunelli, Agustina  4°ESC B (] i
Beltran Pefia, Pedro José  409ESCE
Bermudez Ruiz, Carlota & 49ES0 B
Bernal Moreng, Enrique 40ES0 B
Blanco Martinez, Adrian . 42 ESO B
Cano Delgado, Ignacio 40ES0E

oo oo oo

[= T T S TR ]

Esta opcidn es util si queremos:

e Evaluar sin usar los controles.
e Sacar un resumen de las calificaciones del curso (ver pagina 12)
e Introducir observaciones. (pagina 9)



Introducir observaciones

Desde cualquier pantalla en la que se puedan poner notas podemos también indicar observaciones.

Las observaciones en Alexia tienen caracteristicas similares a las de AMIC. Los bancos de observaciones
predefinidas son los mismos y también existe la posibilidad de mecanografiar una observacién individualizada asi como

poner la misma observacion a toda la clase.

Estos bancos de observaciones son modificables y también se pueden generar para una asignatura en concreto

bancos de frases especificos.

Pantalla comun para poner observaciones:

¥ Evaluacion » Inf. Diaria i Administracion * Mi AleXia

fr Inicie > Académico > Asistents para svaluarun arsa > Evaluar Lengua Castellana Y Literatura (COMICAS4)
@— ﬁ S EQ} E EJ“- % |Acciones - @
e e ( Pinchando en Acciones seleccionamos la
- _ . Evaluar controles L opcion Frase a todos
Ewvaluacian 1a (1 Evaluacion} 49 ESQ A (4° ESO A)
[+
[ Awmnos _|Aspectos evaluables]  Notas | Pinchando en la carpeta amarilla
1 |Aguado Basso, Andres 40 ESO A 5.0 5.0 42 5 pOdemOS indicar observaciones a B |
2 Lnaya Ibafiez, Maric 40 ESQ A 7 =
3 Arco Montoro, Irene 40 ESC A (3] E ese a|umn0 en COﬂCFetO.

Pinchando en frase a todos o en la carpeta amarilla nos lleva a la pantalla normal de hacer observaciones

Inicic > Académice > Evaliacion > Qbservaciones a todos

H
@— H ) Acciones

Para escribir texto libre se pasa a
la pestafia:
Observ. Mecanoarafiadas

Area Lengua Castellana v Literatura (COM/CASL)

Evaluacidn 1 Evaluacidn

Observ. Genérica Observ. Mecanografiadas

Muy deficitario.

i

lar. . . . .
Aeauiar Para indicar observaciones del listado de

Medio.

frases pinchamos la pestafia:
Observ. Genéricas

Muy bueno.

1

2

3

4 Buena.
5

8 Ha realizado las tareas asignadas para
9

Ze le recomienda dar clases de apoyo

10 Ne =& ha realizado una evaluacidn inicial & esta materia. =

c1ooooooocdl

Para seleccionar las observaciones genéricas se pueden seleccionar tantas como se desee. Se desactivan

volviendo a pinchar sobre la observacidn.
H Cuando se hayan puesto las observaciones deseadas hay que pinchar sobre el disquete para guardarlas.

Si ya conocemos el cddigo de una observacién genérica o tenemos delante la lista impresa podemos teclearlo
directamente en la columna cédigo. Esta columna funciona igual que en Amic, es decir, si tecleamos un cdédigo de
observacién nuevo lo pasa a la columna Observ. Genéricas y si tecleamos el cédigo de una observacion que ya se

encuentra alli lo borra.

El tutor del curso pondra al final de la evaluacion un resumen de las faltas de asistencia de los alumnos de su
tutoria en el apartado correspondiente a la evaluacién Final (color verde) Faltas justificadas y sin justificar.




Pantallas Evaluar alumno y Expediente (s6lo tutores)

Pantalla Evaluacién = Periédica = Evaluar alumno-

Solo accesible al tutor del curso.

Puede ver las calificaciones de todas las asignaturas del alumno pero sélo puede modificar aquellas que imparte.

@i Colegio Maravillas, 5.A. @ Salir

M 2011/12 A Sergio Alvarado Barchino

‘v Evaluacidn » Inf. Diaria G ias Administracion * Mi AleXia

A Inicio > Académico > Asistente para evaluarun aumne > Evaluar a Agustina Arregui Brunelli (40 ESO B)

\g E Ij E_ E_- 3 Acciones Mostrar <&,

Evaluacidén ‘15[1 Evaluacién)

W R S S S S I S N IS RS I ™
&

Nota Global Final 1|
= com MATB4 Mateméticas B
B com CAS4 Lengus Castellana v | =
B com ING4 Lengua Extranjera (I
=N com FRA4 Francés B
=N com s0ca CC.55. Geografia e H 5.0 6.0 7.0 8
= com REL4 Religidn
L= com ETI4 Etica 5.0 10.0 10.0 7 ]

| A~
|

Pantalla: Evaluacidn (Periddica) > Expediente
Sélo sirve para consultar las calificaciones, no para modificarlas.

Se pueden consultar evaluaciones anteriores

# Colegio Maravillas, S.A.

M 2011/12 A Sergio Alvarado Barchino

‘v Evaluacidn » Inf. Diaria G ias Administracion J* Mi AleXia

A Inicio > Evaliacion » Expediente

\?— Ak Acciones Mostrar <&,

Datos del alumno -]

Nembre  Agustina Arregui Brunelli

a Seccién |7 ES0 B (47 E20 B) §|Eva|uac\6n |1a(1 Evaluacion) E‘
K O e
5]

Neta Global Final -~

Matematicas B
Lengua Castellana vy Literatura

Lengua Extranjera (Inglés)

Francés

CC.55. Geografia e Historia 5.0 6.0 7.0 8
Religién

Etica 5.0 | 10,0 | 10.0 7

Educacidn Fisica

<

B @) 6@ 6 6 6 6 6o

Drararts Tntanrada
il >

‘ ~




Listados de alumnos

Para sacar un listado de los alumnos de una clase lo mejor es seguir

Mi Alexia = Mis areas
e Se selecciona la asignatura de la cual queremos obtener el listado (se torna amarilla)

e A continuacidn se pincha en el menu Acciones y se selecciona la opcién listas de clase.

# nicio > comunicacien > Lista de areas
\?, %% |Acciones

CoM % Listas de dlase lucacié Plastica v Visual Sergio Alvaradao Barch 1°ES0 B
@ CoM lucacid Plastica y Visual Sergio Alvarado Barct 10 ESO A 32
B |(CoM « Informacidn lucacion Plastica v Visual Sergio Alvaradao Barch 20 ESO B 32
B coM . . lucacidn Plastica y Visual Sergio Alvarado Barch 20 ES0 A 32
B |PE + Incidencias lucacid Plastica y Visual Sergio Alvarado Barch 20ESO B ES0O-1 1
5] « Incidencias por drea v mes ta Global Final Sergio Alvarado Barch 4°ESO B 30
B com oyecto Integrade Sergio Alvarado Barch 40 ESO A 1 32
B [coM + Justificar oyecto Integrado Sergio Alvarado Barch 49ES0 B 1 30
B coM lucacian Plastica y Visual Sergio Alvarado Barch 40 ES0O B 30
B (MM bujo Tecnico Sergio Alvarado Barch 12 CCT 17
B Mo DT Dibujo Técnico Sergio Alvarado Barch 20 B C/H 19
P e —_r Lt - N - S N O e 1 s —an A

Esto nos lleva a una pantalla en la que aparecen todos los alumnos de la clase / drea. Tan solo hay que pinchar
sobre el botdn de la impresora para que nos lleve a la siguiente pantalla

A nicio > Miskxia > Lstadedrsas > Lista de clase de Educacio Plastica y Visual (COM/PLA1)

& 8
.
Alameda Serranc, Marta 10 ESO A
a 2 Aquino Paz, Elena 10 ESO A =

a 3 Cabello Beltran, Marcos Antonio 10 ESO A

A continuacidn nos ofrece una relacién de los distintos modelos de listados que estan disponibles para esta categoria
e Primero se selecciona el modelo de listado (se torna amarillo)
e Luego se selecciona el formato de salida:
= Pdf:silo que se quiere es disponer de una lista para consultar o imprimir directamente.

= Documento de Excel / Texto enriquecido (Word) si lo que queremos es generar un archivo con
la lista de clase para trabajar posteriormente en esos programas.

e Por ultimo se pincha sobre el botén de la impresora.
M Inicio > Listas de claze > Imprlmlr modelo

& 8

® alumnos O Etiqueta O resumen de evaluacién

FormatqPdd]
Pdf

(o to de E | =
e e s Modificndo &\ | Categoria _ Tamaio|_idioma

Lista pa Excel v modi 23/11/2011 12:54:04 \matricula 27 Kb Castellano

Lista de clase Lista de clase para sacar en pdf e impri 23/11/2011 12:53:35 matricula 46 Kb Castellano

Texto enriguecido




Listados de notas (resumen de calificaciones)

Se accede desde la pantalla Evaluar area pinchando en el icono de la impresora que esta siempre visible.

M Inicic > Académico > Asistents para evaluar un drea > Evaluar Educacio Plastica Y Visual {COMJ'PLA1)

& = E i# i=| i3 KB Accones Mostrar &>

n ) Tipo de
1% (1* EVALUACION) n Secciones 12 ESO A (12 ESO A) - lcul Controles
calculo

CEEEEEEEREEEERE]

m-m_m-mmmm-—

Evaluacion

» 1 | Alameda Serrano, Marta 12 ESO A | 14_4.0 SF_5.0 SF_5.0 110 i
2 Agquinc Paz, Elena 10 ESC A B_6.0 |N7_7.0 NE_8.0 =] 3
3 Cabello Beltran, Marcos &4 19 ES0 A
4 | Callejas voisin, Andrea 1° ESO A

A continuacidn nos ofrece una relacién de los distintos modelos de listados que estan disponibles para esta
categoria

O Primero se selecciona el modelo de listado (se torna amarillo)
0 Luego se selecciona el formato de salida:
e Pdf: silo que se quiere es disponer de una lista para consultar o imprimir directamente.

e Documento de Excel / Texto enriquecido (Word) si lo que queremos es generar un
archivo con la lista de calificaciones para trabajar posteriormente en esos programas.

0 Por ultimo se pincha sobre el botén de la impresora.
M hnicio > Evabiar > IMprimir modelo

& 8

® Resumen de drea O Observaciones

FurmatciPcIf n [ Todas las evaluaciones

Resumen ESC Resumen de drea. 1 columna x evaluac 24/11/2011 12:49:28 141 Kb Castellano

@ Buscar Mostrando 1 - 1 de 1

& Agilmic - Todos los derechos reservados




Mi Agenda

La agenda aparece en la pagina de bienvenida y se accede a ella desde Mi Alexia 2> Mi agenda

Nos permite administrar nuestra agenda personal. También nuestro horario de clases (si se introduce
previamente)

# Colegio Maravillas, 5.A.

M 2011/12

» Inf. Diaria G s Administ ¥ Mi AleXia

A Inicio > Agenda

€ |3 Mostrar &
Agenda de: Sebastian Suarez Candelas
M Horarios
| diciembre de 2011 »

m

8:15 Etica (40 ESO B) 8:15 Control: Bxamen
15:30 Etica (49 ESO B)

1 dic 2 3 a

8:15 Etica (49 E50 B)
15:30 Btica (49 ESO B)

15:00 12 Evaluacion 20
8:15 Etica (49 ESOE °
o i o W

15:00 12 Evaluacidn 2 Bach
(Pecera)
e —— Las calificaciones tienen que eskar el dia antes. E

Para incorporar un evento se pincha en el icono anadir nueva sesién y se rellenan los campos correspondientes

# nicio > Agenda > Sesién de horario
€ H O
Propietario de la =e=idn Sebastian Sudrez Candelas
Dia completo O
Hora inicial 09:15
Hora final 10:15
General
Titulo [Entrevista padres Raman 1198 |
Lugar Sala de profescres
Fecha 05/11/2011
Descripoién Wan a traer informe del centro anterior. Requiere informe de
evaluacion de los profesores.

La agenda puede visualizarse en distintos formatos pinchado el botén mostrar.

\?_- ﬂ Mostrar <>
Agenda de: Sebastidan Suarez Candelas o

« Diaria

+ Semanal

« Mensual

4 noviembre de 2011

B8:15 ngca (42 ES0 B) 8:15 Control: Temal (t 3
15:30 Etica (4° ESO B)

1 nov 2 3 4 5 6
8:15 Etjca (49 ESOE - 9:15 Entrevista padres

153N Ftira fd0 FSN




